
Mitsubishi Polyester Film GmbH
Kasteler Straße 45 | 65203 Wiesbaden
www.m-petfilm.com

Wir suchen für unsere PERSONALABTEILUNG Sie als

in Teilzeit – 20 Stunden pro Woche | befristet auf 1 Jahr

Personalsachbearbeiter W/M/D 

IHR AUFGABENFELD:
>  Administrative Zuständigkeit für 

Personal  beschaffung und Personaleinsatz 
(Mitarbeiter, Auszubildende, Praktikanten, 
Bacheloranden, Masteranden) von der 
Einstellung bis zum Austritt

>  Mitwirkung bei der Personalbetreuung, 
z. B. Entgeltabrechnung, Bearbeitung 
von Versetzungen und Entgeltänderungen, 
Bonus- und Sonderzahlungen, 
Freistel lun gen sowie Kommunikation 
mit Behörden, Verbänden oder Betriebsrat

>  Übernahme allgemeiner Bürotätigkeiten, 
u. a. Protokollierung, Dokumentenpflege 
inklusive der Digitalen Personalakten 
sowie Beschaffung von Büromaterial

>  Unterstützung bei der Personalkosten-
planung und administrative Abwicklung 
(Bereitstellung der Unterlagen, 
Systemeingabe etc.)

IHR PROFIL:
>  Kaufmännische Ausbildung und 

Erfahrungen im Personalbereich

>  Sicherheit im Umgang mit MS Office 
sowie SAP R3 (HR)

>  Kenntnisse im Arbeits-, Tarif-, Steuer- 
und Sozialversicherungsrecht sowie 
im Betriebsverfassungsgesetz

> Gute englische Sprachkenntnisse

IHRE PERSPEKTIVE:
Neben einem sicheren Arbeitsplatz 
in ange nehmer, kollegialer Atmosphäre 
mit familienfreundlichem Schichtsystem 
bieten wir Ihnen verantwortungsvolle 
und spannende Aufgaben in einem inter-
nationalen Umfeld. Profitieren Sie von 
flachen Hierarchien und gegen seitiger 
Wertschätzung und freuen Sie sich über 
eine attraktive Vergütung sowie umfang-
reiche Sozialleistungen (Grati fikation, 
betriebliche Altersvor sorge, Gesundheits-
studio, Mitarbeiter rabatte, JobRad etc.)

Ihr Start könnte zum 01.04.2019 erfolgen. 
Zur Bewer bung nutzen Sie bitte unser 
Bewerberportal:
https://bewerber.m-petfilm.de/?321
Bitte vergessen Sie nicht, Ihre Gehalts  -
vor   stellung sowie Ihre Kündigungsfrist 
anzugeben. Bei Fragen steht Ihnen die 
Personalabteilung vorab unter 
0611-962 6623 zur Verfügung.

Die Mitsubishi Polyester Film 
GmbH produziert Polyesterfolien 
(HOSTAPHAN®) für industrielle 
Hightech-Anwendungen und 
medizinisch-pharmazeutische 
Produkte, Verpackungsfolien 
für Lebensmittel sowie seit 
2014 Aluminiumverbundplatten 
(ALPOLIC™) für den Bau-Bereich 
und Beschilderungen. 
Als führender Anbieter setzen wir 
seit Jahren weltweite Standards 
und sind deshalb an engagierten 
und guten Mitarbeitern wie Ihnen 
interessiert!

Stift zücken – unsere Personalabteilung freut sich über Personality! 

Personalangelegenheiten
 bringen Sie nicht aus 
dem Gleichgewicht?
  Fantastisch: Sie sind 
auf ganzer Linie genau das, 
 was wir suchen.

Personalangelegenheiten
nicht aus 

Gleichgewicht?
 Fantastisch: Sie sind 

auf ganzer Linie genau das, 
was wir suchen.


